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Stellenausschreibung 

ich suche für mein Wahlkreisbüro in Schwandorf zum 01.07.2022 

eine*n Wahlkreismitarbeiter*in (m/w/d) 

Die Stelle umfasst insbesondere folgende Aufgaben:   

 büroorganisatorische Tätigkeiten im Wahlkreisbüro (Terminkoordination, Bearbei-

tung von E-Mail-Korrespondenz, Anrufen, Post etc.)

 Bearbeitung der Bürger*innenanfragen

 Organisation und Begleitung von Informationsfahren nach Berlin mit Besucher*in-

nengruppen

 Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, Terminen und Be-

sprechungen im Wahlkreis

 regionale Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

 Kontaktpflege zu Organisationen, Vereinen und Verbänden in der Oberpfalz

 Zusammenarbeit mit anderen Abgeordnetenbüros und dem Berliner Büro

 mind. dreimalige Anwesenheit im Wahlkreisbüro in der Woche 

 ggf. Übernahme von inhaltlichen Themen

Für diese vielseitigen Aufgaben wünsche ich mir:  

 politisches Urteilsvermögen und Kenntnis der politischen Landschaft  

 ein Organisationstalent mit kommunikative Art verbunden mit der Fähigkeit zum 

eigenverantwortlichen und vorausschauenden Arbeiten  

 gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise 

Details zur Stelle:  Es handelt sich um eine für die Dauer der 20. Wahlperiode befristete 

Vollzeitstelle (39 Std./Woche). Die Vergütung orientiert sich an den 

Vorgaben des Deutschen Bundestages. Arbeitsort ist Schwandorf.  

Ich begrüße Bewerbungen aller Personen, unabhängig von ihrer Herkunft, Religionszuge-

hörigkeit, geschlechtlicher oder sexuellen Identität, Nationalität oder einer Behinderung. 

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt. In der 

oben genannten Beschäftigungsgruppe freue ich mich über Bewerbungen von Frauen be-

sonders.  

Bewerbungsfrist: 15.06.2021 



Ich freue mich über Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltsvorstellungen in einer zu-

sammengefassten PDF-Datei per E-Mail an tina.winklmann@bundestag.de. 

Ich bitte die unter www.tina-winklmann.info/datenschutz eingestellten Informationen 

zum Datenschutz zur Kenntnis zu nehmen, mit denen Sie über die Verarbeitung Ihrer per-

sonenbezogenen Daten im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung informiert werden.  


